独生子女证办理流程
学院（部门）出具申请人的生育情况说明，领导签字并盖章；

填写独生子女申请表（见下表）一式三份，至夫妻双方单位计生部门盖章；

携带本人身份证、户口本、结婚证、子女出生证明原件及复印件等材料，及子女一寸照片1-2张，至子女户口所在地计生办盖章；

将申请表返还至工会303备案（若夫妻一方为我校教职工，则返还1份；若夫妻双方均为我校教职工，则返还2份）。

独 生 子 女 证 申 请 表
	独生子女姓名
	
	性别
	
	出 生日期
	年 月  日

	父母姓名
	性别
	年龄
	服 务 单 位
	住     址
	节育措施

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	男 方 单 位 意 见
	               年  月  日
	女 方 单 位 意 见
	          年  月  日

	乡镇（街办）意见
	年   月   日
	审 批 单 位 意 见
	年   月   日

	独生子女编号


	
	发证日期
	年  月  日

	申请人：  男        （签章）               女        （签章）

                                            申请日期   年  月   日


说明：本表有独生子女的父母申请，一式三份，经双方单位核实，女方户口所在乡镇或街道办事处核准，报县（区）计划生育办公室审批后，退回乡镇（或街办）存查一份，男女双方单位各存一份。工作调动则随档案一起转到新单位。

